
Checklist: Generální úklid firmy
Č. Oblast Úkol

1 Kanceláře Otření prachu ze stolů, skříní a parapetů

2 Dezinfekce klávesnic, myší a telefonů

3 Vysátí a vytření podlah

4 Umytí oken a parapetů

5 Zasedací místnosti Úklid židlí, stolů, výměna vody v karafách, technika

6 Kuchyňka Dezinfekce pracovní desky, dřezu, lednice, mikrovlnky

7 Úklid podlah, výměna utěrek, čištění spotřebičů

8 Toalety Dezinfekce WC mís, umyvadel, baterií, držáků

9 Doplnění mýdla, toaletního papíru, utěrek

10 Chodby a vstupy Úklid rohoží, parapetů, svítidel

11 Sklady a technické Zametení, vytření, odstranění pavučin

12 Kontrola a úklid čisticích prostředků a skladů

13 Vzduchotechnika Očištění mřížek, filtrů (případně objednat firmu)

14 Kobercové plochy Hloubkové čištění extraktorem nebo tepovačem

15 Vývěsky / nástěnky Úprava a aktualizace informací, utření prachu
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